Guide d'utilisation de la plateforme Icone Graphic - Administrateur de groupe

Votre role

Vous possédez tous les droits sur la configuration de votre groupe, vous pouvez distribuer les
abon-nements et gérer les utilisateurs.

Voir | Creer [Modifier | Supprimer | Dupliguer [Rendre public
Formation Icone Graphic| x e
Nouvelle formation X X X X 4
Formation publique X

Lancer l'interface

Pour la premiére connexion, se rendre a I'adresse suivante :
https://app.edocb.fr/auth/login ICONE GRAPHIC

Attention : Si vous utilisez le navigateur Internet Explorer, vous
devez utiliser une version posteérieure a IE 9 pour acceder a la
plateforme des formations Icone Graphic.

UTILISATEUR

MOT DE PASSE

Deverrouillage

Lors de I'achat de votre support de formationlcone Graphic, il vous a
ete envoye un e-mail avec des codes Utilisateur et Mot de passe. e

Pour la premiere utilisation, vous devez impérativement étre
connecte a Internet. Renseignez vos codes dans les champs cor-
respondants.

ACTIVER UNE LICENCE

Nous vous conseillons fortement de modifier le mot de passe qui
vOous a éte octroyé arbitrairement.

Onglet : Cliguez sur l'onglet représentant vos Prénom et Nom

Ligne : Parametres du compte
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Parameétres du compte

SupportS pédagogiques Parameétres du groupe

Abonnements du groupe
Ajouter un support pédagogique ‘

Configuration de la télécommande

Déconnexion

Modifiez votre mot de passe dans le champ prévu a cet effet.

IC f;:laorﬁg GRAPHIC O Télécharger notre lecteur  Supports pédagogiques  Formatel]

Parametres du compte

Prénom « Prénom
Nom « Nom
Courriel +

Modifier le mot de passe

Mot de passe

Confirmation

En cas de perte de mot de passe, vous pourrez en obtenir un nouveau sur votre adresse e-mail en
cliguant sur Mot de passe oublie ? sur la page de connexion a votre compte.



Procedure de creation d'une liste de formateurs

Création de la liste des formateurs

Onglet Formateurs - Bouton

L'adresse e-mail a renseigner doit étre celle de I'animateur principal. Tous les animateurs de la
classe pourront se connecter avec ses identifiants (Utilisateur et mot de passe).

& Télécharger notre lecteur Supports pédagogiques Formateurs Formateur Icone Graphic ~

Nouveau formateur

Prénom «

Nom »

Courriel « am.billot@franceselection. fr
Role « Formateur

Mot de passe = = e

Confirmation »

e Champs Role, choisir la fonction Formateur pour une utilisation de la formation de base
seule. Si vous souhaitez assigner le réle de gestionnaire de groupe a votre formateur (a sa-
voir, dupliguer et modifier la ou les formations), choisissez la fonction Gestionnaire de groupe.
Tous les utilisateurs du code pourront dupliquer et modifier les formations individuellement.

Rale » Formateur i, [

Administrateur de groupe

Mot de passe »

Confirmation * Confirmation du mot de pass

e (Choix d'un mot de passe que vous devrez communiguer aux animateurs assignes.

Attribution des abonnements

& Télécharger notre lecteur ~ Supports pédagogiques Formateurs Formateur Icone Graphic ~

Parametres du compte
Parameétres du groupe
Abonnements du groupe

Configuration de la télécommande

Ajouter un support pédagogique = E

Déconnexion

Cliquez sur l'onglet représenté par vos nom et prénom.
Ligne Abonnements du groupe

Vous trouverez tous les supports pédagogiques pour lesquels pour avez un abonnement en cours
de validite.

Cliquez sur le bouton du support pédagogique pour assigner un abonnement a un formateur
prealablement créeé.

Entrez I'adresse e-mail du formateur principal a qui vous souhaitez assigner une formation.

Ajouter des formateurs

Cliguez sur le bouton

Les formateurs pour lesquels vous avez attribué un abonnement pourront désormais se connecter
sur l'adresse https://app.edoc5.fr avec leur adresse e-mail et le mot de passe choisi.



Navigation

ChOiSir Ia formation IG  ICONE GRAPHIC : -
La page d'accueil comportant le ou les supports Supports pedagogiques
pédagogiques s'affiche.

Pour démarrer la formation souhaitée, cliquez EVACUA'"ON

GUIDE FILE [ SERRE FILE

sur le bouton o Vous pouvez, soit démarrer la ! 1A
formation, soit la dupliquer pour la modifier. :

Demarrer la Dupliquer la
formation formation

Premiers Secours Citoyen
.

@ PSC - Premiers Secours Citoyen

Edstons ione Graghic

a & =

Choisir le chapitre
Bouton dans le volet gauche pour afficher les chapitres.

. Pour rentrer dans les chapitres, cliquez sur une icéne du volet gauche. Les dia-
SAUVETEUR positives du chapitre s'affichent.

SECOURISTE
AIL
SAUVETEUR SECOURISTE DU TRAVAIL

Chapitres

R E W
Accueil

PRESENTATIGN DA LA FORMATIN

du
SAUVETEUR : |

Présentation de la
formation SST

Le 5T dans l'organisation
des secours

Explication des symboles

E* Retour au(x) support(s) pédagogique(s) ( Aller a la page précédente

I Modifier le support pédagogique > Aller a la page suivante

x Mode plein écran e eIl Retour au(x) support(s) pédagogique(s)
b Ouvrir le porte-document Tout afficher

Aller au chapitre précédent Ouverture du volet d'affichage

Aller au chapitre suivant Ouverture du volet d'affichage



Utilisation du porte-document

v

Ouvrir le porte-document grace au bouton

Dans ce porte-document, il y a deux onglets : Groupe et Personnel.

e |'onglet Groupe contient les documents que vous allez placer en tant que gestionnaire de
groupe. Tous les documents que vous mettrez sous cet onglet seront visibles et utilisables par

tous les formateurs de votre groupe. Il vous suffit de cliquer sur le bouton Eaitlekessssl

Porte-documents
Groupe Personnel
Document Tags Actions
[& gor-aripdf - QF e
Y arrete-du-08-octobre-2015-relatif-aux-jsp-joe-20151031-0025 pdf QF o
% gnr-lot-d 9 o i les-chutes.pdf QEa
2% e votre espace utsd (28/100.0 Mic) Fermer

e ['onglet Personnel vous permet d'ajouter des documents (PDF,
word, vidéo, audio...) qui ne seront visibles que par vous.



Porte-documents

Personnel

Document Tags Actions
[ gar-arpdl azae

4.0% de voue espape whlod (2.0/60.0 M
- Fermer

Pour consulter les documents au cours de votre formation, il vous suffit de cliquer sur le bouton Q
le document s'ouvre avec le lecteur approprié. Vous pouvez les modifier (renommer) ou les suppri-

mer (& M.

Le mode hors-ligne

Telecharger le lecteur sur vos supports numeériques

Vous avez la possibilité d'utiliser les contenus de formation en hors-ligne. Il vous suffit de téléchar-
ger le lecteur correspondant au type d'appareil que vous utilisez.

Bouton & Télécharger notre lecteur

Vous arrivez sur la page de téléchargement du lecteur.

EDITIONS

IG |CONE GRAPHIC & Télécharger notre lecteur  Supports pédagogiques  Formateurs  Formateur Icone Graphic ~

Applications

Nous vous invitons a télécharger nos applications qui vous permettront de consulter les supports pédagogiques :

» sans connexion Internet;
« sur votre tablette (iPad, Android);
» sur tous vos ordinateurs personnels (jusqu'a concurrence de 2 machines).

& Mac 2% Windows & iPad i Android
& Télécharger App Store Play Store

Version 1.5.3-72 MB Version 1.5.3-43 MB

Requis systéme Requis systeme

Par exemple, vous possédez une tablette Android sur laquelle vous souhaitez installer I'application,
cliquer sur 'icéne de droite, les instructions suivront.

Vous pouvez également trouver I'application directement dans Play Store (Android) ou Apple Store
(Mac).



Utilisation du mode hors-ligne

Ce mode permet_ d'utiliser les formations EVACUATION

sans connexion internet et sur une tablette GUIDE FILE / SERRE FILE
ou un téléphone. Lorsque vous arrivez sur -
I'interface de votre application, vous devez
étre connecté a Internet pour la premiere
utilisation. Votre ou vos formations sont

SC

Premiers Secours Citoyen

BMEGRAPHIC

légerement transparentes. Téléchargez la # EVACUATION - Serre file / Guide fle

formation grace au bouton o A B PSC R SN SRR
Lorsque la formation est téléchargée, FHROTERB
apparaissent deux nouveaux boutons qui

permettent de lire la formation o oude la a

supprimer

Lorsqu'une mise a jour du contenu de la formation doit étre faite, vous
étes prévenu grace au bouton o Connectez-vous régulierement pour
charger les mises a jour.

Deés lors qu'une mise a jour logiciel doit étre faite, vous serez averti par
une fenétre pop-up.

# PSE2

Editions lcone Graphic

Explication des symboles 280

Vous étes connecté a Internet Vous n'étes pas connecté a Internet

Passer en 7~ o F Non connecté
d P Connecté a :
mode plein x /S - ..||| Internet x - |tl'| a Internet

écran

Synchroniser Ouvrir le Vous ne pouvez pas synchroniser les
manueﬁement porte-document formations en mode hors-ligne
les formations

Utilisation du porte-document
Vous avez la possibilité d'utiliser le porte-document en mode hors-ligne également.

Si vous étes connecté, vous pouvez synchroniser les fichiers du groupe et les fichiers personnels.

Porte-documents

Groupe

Q ype de document. Tous - Synchroniser les fichiers

Document Tags Actions

B procedure-client.docx =

Fermer

Un troisieme onglet apparait en plus des deux présentés dans la partie Utilisation du porte-docu-
ment. Il s'agit de I'onglet Fichiers locaux. || permet d'ajouter des fichiers personnels depuis |'ordina-
teur ou vous projetez la formation.



Porte-documents

Q Ajouter un document

Document Actions

Aucun document disponibie

Fermer

Si vous n'étes pas connecte, vous ne pourrez pas synchroniser les documents du groupe et les do-
cuments personnels, bouton apparaitra en transparence.

Aprés chaque mise a jour, ou si vous déconnectez votre application,
vous devrez telecharger de nouveau les formations. Votre espace de

. e amle e . Configuration de la telecommande
travail sera réinitialisé a chaque nouvelle connexion. Vous ne pourrez

plus utiliser les formations, a moins de se connecter a internet et tele- Déconnexion
charger les formations.

Modifier une formation

Dupliquer la formation

En tant que gestionnaire de groupe, vous avez la possibilité de modifier les formations de base. Tant
que les modifications que vous apportez ne sont pas validé, votre formation reste privée, c'est-a-
dire que les autres membres de votre groupe ne peuvent pas voir votre formation modifiee. C'est
votre administrateur de groupe qui rend votre formation publique.

Vous devez d'abord la dupliquer, grace au bouton e
Vous voyez cette fenétre apparaitre.

e Information, vous pouvez modifier le titre ou le sous-titre, changer la photo de couverture,
enregistrer la formation.
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SST - Sauveteur Secouriste du Travail
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Une fois votre formation dupliquée, vous pouvez : afficher les chapitres ° modifier le support
pedagogique e la dupliquer de nouveau et supprimer la formation dupliquee o



ecuunst«? du Travail

SST SST - Sauveteur Secouriste du Travail
Sauvet : [ ———
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| Chapitres Pasition Actions
s S
Présentation de |a formation 55T alale|w nm
. Le 55T dans l'organisation des secours | af | n
ToITIoNS. BOATions
ICONE GRAPHIC s isonas Lonsnce CRSID ICONE GRAPHIC - e
Le S5T dans l'organisation de la prévention | af | w n
N = : : (= té I i 1 (AR
# SST - Sauveteur Secouriste du Travail SST - Sauveteur Secouriste du Travail ARERTA LTS D IREOIee al . = s
Edoc 5 Formateur icone Graphi Maitrise des risques professionnels == e [ n
Editions Icone Graphic Editions lcone Graphic Protéger de fagon adaptée B IEET nm
Examiner la victime HEEr n
Faire alerter ou alerter ] ] m
n il n
Secourir de maniére appropriée A al e um

e Chapitres permet de rentrer dans les formations et de changer I'ordre des chapltres
copy  GFT  ‘mmm EEmm
grace aux fleches sous I'onglet Position : 30, Bjjoen. ﬂ
Cliquez sur le nom des chapitres pour afficher son contenu. Apparaissent deux onglets :
e Informations : changer le titre du chapitre et I'image de couverture ;

e Diapositives : afficher, changer I'ordre ou ajouter des diapositives.

Examiner la victime

Diapositivas Pesition Actions
Q‘n Examiner | victime w i | # nn
VICTIME EDC examiner alalule ﬂ_
e Les urgences vitsles ArTE n_
L = | Chaisir Faction de secours i effectuer A v w ﬂ_
= BN Ereven- Lutter coniela transmission de MIC A P2 I nn

Ajouter une diapositive dans un chapitre

Bouton

Vous arrivez sur une interface qui vous propose plusieurs types de gabarits pour construire votre
diapositive. Vous choisissez le gabarit en fonction de votre besoin. Par exemple, vous souhaitez
ajouter un exercice pratique sous forme de 4 questions/réponses, choisissez le dernier gabarit,
enregistrez.



Test 1

Remplissez les champs des 4 questions, enregistrez et visualisez votre diapositive.

La diapositive créee apparait a la suite des autres dans le chapitre. Vous pouvez la visualiser en
retournant dans la formation a I'endroit ou vous avez crée la diapositive.

LD - R

s @ . z ; B 3 TrE
-3 Réponse & la question 1 > Réponse & la question 2

Ajouter un chapitre au support pedagogique

Nommez votre chapitre, enregistrez-le.

IG icoNE cRaPHIC

Nouveau chapitre

Titre =

Image de couverture @

Le nouveau chapitre crée apparait a la suite des autres.



SST = S_auveteur Secouriste du Travail

Lt ehapiire o 616 enfegistné aves sutcis

Chapitres
Chapitres Position
Accueil K| w| |
Présentation de la formation SST | w | v |
Le SST dans l'organisation des secours a | a| |
Le SST dans l'organisation de la prévention & |ome] we |
Caractériser les risques professionnels T | S - -
Maitrise des risques professionnels a | a| v |
Protéger de fagon adaptée Ala v W
Faire alerter ou alerter A w| v |
Secourir de maniére appropriée o R I
Test Chapitre A || e

Cliquez sur votre nouveau chapitre pour ajouter des diapositives et procédez tel qu'expliqué supra.

Ajouter un support pédagogique
Sur la page d'accuell, cliquez sur le bouton

B 2 chapHIC Tdtécharger notre bectour  Supports pédigogiques  Formatewrs  F aphic - IG iCONE GRAPHIC

Nouveau support pedagogique Supports pédagogiques

il - EVACUATION

GUIDE FILE / SERRE FILE

@ INCENDIE - Equipier de premire @ PSC - Premiers Secours Cloyen
intervention

S = (8. c -8
WVisibiling m o Publique
@ PSEZ @ 55T - Sauveteur Secouriste du Travail TEST support pédagegique
Editic

Entrez dans votre formation pour la créer grace au bouton , creer des chapitres et des diaposi-
tives comme expliqué plus supra.



Rendre publique une formation modifiee

Les gestionnaires de groupe ont la possibilité de modifier les formations, mais vous seul pouvez
rendre cette formation publique a tous les membres du groupe.

Se rendre sur la page d'accueil des supports pedagogiques. Cliquez sur le bouton e de la forma-
tion que vous souhaitez rendre publique. Cliquez sur le bouton s ewique pour passer la formation
de Privée a Publique.

tre lecteur

Ajouter un support pédagogique

EVACUATION

GUIDE FILE / SERRE FILE

# EVACUATION - Serre file / Guide file # INCENDIE - Equipier de premiére Q PSC Premiers Secours Citoyen
Etac 5 intervention Edoc
Editions lcone Graphic it Editions lcone Graphic

Editions Icone §

IG |CONE GRAPHIC @ or notre lecteur

INCENDIE - Equipier de premiére intervention

La formaticon a 6té dupliquée avec succés.

Informations Chapitre:

Titre * INCENDIE - Equipier de premigre intervention
Sous-titre Editions lcone Graphic
Image de couverture @

INCENDIE

EQUIPIER DE presm{ns A

T Retirer

Visibilité & Privée m






